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BASES DE PARTICIPACION
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° CONALEP 04/2018

LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL

1. CONDICIONES GENERALES

EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE HIDALGO EN SU ARTICULO 108 Y LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN SUS ARTICULOS 40, 58 Y 59, SU REGLAMENTO Y DEMAS
CORRELATIVOS, CONVOCA A LAS PERSONAS FiSICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y ECONOMICA
QUE DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO. CONALEP 04/2018 PARA
LA ADQUISICION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS, CON DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA AUTORIZADA MEDIANTE ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL 2018,
EMITIDO POR LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL CONALEP HIDALGO DEL EJERCICIO FISCAL 2018 y OFICIO
OPD/DAR/CAAYSSP/052/2018, CONFORME A LA PRESENTE CONVOCATORIA PUBLICA.

1.1. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SE DESCRIBEN EN EL
ANEXO N°1 DE ESTAS BASES, LAS CUALES CONFORMAN UN TOTAL DE 02 PARTIDAS.

1.2. CONDICIONES DE PAGO

EL PAGO TOTAL SE EFECTUARA A LOS 10 DIAS HABILES DESPUES DE LA PRESTACION TOTAL DE LOS
SERVICIOS Y A SATISFACCION DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE
HIDALGO. LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO HABRA ESCALATORIA ALGUNA.

NO HAY ANTICIPO.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EL PLAZO DEL SERVICIO SERA DEL 01 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE, CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA
DEL CONTRATO (ORDEN DE SERVICIO) CORRESPONDIENTE.

LOS GASTOS POR CONCEPTO DE FLETES, SEGUROS, MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA ETC., DEBERAN
ESTAR CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DE LOS SERVICIOS. EL PROVEEDOR EFECTUARA EL
TRASLADO DEL SERVICIO POR SU EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL DANO QUE PUEDA
SUFRIR EL MISMO DURANTE EL TRASLADO.

1.4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.
DE ACUERDO CON EL SIGUIENTE LISTADO:
SERVICIO DE LIMPIEZA

DIRECCION GENERAL CIRCUITO EX HACIENDA DE LA CONCEPCION LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO.
SAN AGUSTIN TLAXIACA HGO. C.P 42160.

SERVICIO DE FUMIGACION

DIRECCION GENERAL CIRCUITO EX HACIENDA DE LA CONCEPCION LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO.
SAN AGUSTIN TLAXIACA HGO. C.P 42160.

PLANTEL TIZAYUCA UBICADO, CALLE ORIENTE 3 SUR 2 LOTE 3 CIUDAD INDUSTRIAL TIZAYUCA HGO., C.P.
43800;

PLANTEL PACHUCA |1 UBICADO EN AV. PRINCIPAL S/N FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA PACHUCA, C.P. 42083,
PLANTEL PACHUCA | UBICADO EN PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA S/N, COLONIA CHACON, C.P. 42083,
MINERAL DE LA REFORMA, HGO;

PLANTEL VILLA DE TEZONTEPEC UBICADO EN AV. JUAN ESCUTIA S/N, C.P. 43880, VILLA DE TEZONTEPEC, HGO.
PLANTEL TULANCINGO UBICADO EN, CARR. TULANCINGO-ACATLAN KM. 4.5 COL JALTEPEC C.P. 43700,
TULANCINGO, HGO;

PLANTEL TEPEJI DEL RIO UBICADO EN AUTOPISTA MEXICO-QUERETARO KM. 72 COL. NOXTONGO TEPEJI DEL
RIO, HGO. C.P 42850;
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1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION.

LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES COMO MINIMO DE 30 DIAS HABILES. LOS LICITANTES DEBERAN APEGARSE
ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LOS PUNTOS 1.2,1.3,1.4Y 1.5.

1.6 NINGUNA CONDICION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERA SER
NEGOCIADA.

LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y EN LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR
PARTE DE LOS LICITANTES.

LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL.

PARA LA ENTREGA DE LA INVITACION PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS:

A) PERSONA FISICA: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO Y EN SU CASO SELLO, FECHA EN
LA CUAL RECIBE LA INVITACION.

B) PERSONA MORAL: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO, FECHA EN LA CUAL RECIBE LA
INVITACION, CARGO QUE DESEMPENA Y SELLO DE LA EMPRESA.

PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA EFECTUAR
EL REGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y EL
ACTO DE FALLO, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES,
SIN PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR ESCRITO CONFORME A LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 50 DE LA LEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PODRA ASISTIR
CUALQUIER PERSONA EN CALIDAD DE OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y
ABSTENERSE DE INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR LO QUE NO FIRMARAN NINGUN
DOCUMENTO QUE TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 33 DE LA LEY.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y
FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA Il\JVITACIC)N A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, LOS LICITANTES NO
PODRAN TENER CONTACTO CON LAS AREAS EVALUADORAS DE LOS SERVICIOS.

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN FIRMADAS POR LOS
LICITANTES QUE HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ O
EFECTOS A LAS MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES Y AL
FINALIZAR CADA ACTO SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE
TENDRA ACCESO EL PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIiAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA
CONVOCANTE. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

2.1. MODIFICACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE LA
CONVOCANTE.

EL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO SIEMPRE QUE ELLO NO
TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE LICITANTES, PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN
LAS BASES, A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA DE LA ULTIMA INVITACION Y HASTA LA JUNTA DE
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ACLARACIONES, RECORRIENDOSE LOS DEMAS PLAZOS, DICHAS MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA
PAGINA DE INTERNET: www.conalephidalgo.edu.mx.

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR
EN LA SUSTITUCION DE LOS SERVICIOS CONVOCADOS ORIGINALMENTE, EN LA ADICION DE OTROS DE
DISTINTOS RUBROS O EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS. CUALQUIER
MODIFICACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA
JUNTA DE ACLARACIONES, FORMARA PARTE DE LA MISMA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES
EN LA ELABORACION DE SU PROPOSICION.

2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 26 DE SEPTIEMBRE DE 2018, A LAS 10:00 HORAS, EN
LA SALA DE JUNTAS, UBICADA EN CIRCUITO EX HACIENDA DE LA CONCEPCION LOTE 17, SAN JUAN
TILCUAUTLA MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO.

LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE, QUIEN SERA ASISTIDO POR UN REPRESENTANTE
DEL AREA TECNICA O USUARIA DE LOS SERVICIOS, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN FORMA CLARA Y PRECISA
LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES RELACIONADOS CON LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN
LAS BASES.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EXPRESEN
SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, POR Si O EN
REPRESENTACION DE UN TERCERO, MANIFESTANDO EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASI COMO, EN SU CASO,
DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS SE SENALARA LA
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA
LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES ASi COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS; Y

B) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE
FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS MEDIANTE EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS
LICITANTES Y TENDRAN DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN RELACION CON LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENTREGARLAS PERSONALMENTE ANTES DE LA FECHA Y HORA EN
QUE SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES O EN EL MISMO ACTO. CUANDO EL ESCRITO SE
PRESENTE FUERA DEL PLAZO, EL LICITANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS
RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA.

S| EL ESCRITO SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE ACLARACIONES A LA
PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL ULTIMO PARRAFO DEL
ARTICULO 33 DE LA LEY.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR DIRECTAMENTE
VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA INVITACION, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO
ESPECIFICO CON EL CUAL SE RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS
SENALADOS, PODRAN SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

SE PODRA ACOMPARNAR A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION ELECTRONICA
DE LA MISMA QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU CLASIFICACION E INTEGRACION POR TEMAS PARA
FACILITAR SU RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE QUE SE TRATE. CUANDO LA VERSION
ELECTRONICA ESTE CONTENIDA EN UN MEDIO FiSICO, ESTE LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE EN LA JUNTA
DE ACLARACIONES RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE REQEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE, LA QUE
INDIQUE EL SELLO DE SU RECEPCION.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:
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EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PRESIDENTE DEL
COMITE PROCEDERA A DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, MENCIONANDO EL NOMBRE
DEL O LOS LICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA CONVOCANTE PODRA OPTAR POR DAR CONTESTACION A
DICHAS SOLICITUDES DE MANERA INDIVIDUAL O DE MANERA CONJUNTA TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE
HUBIERA AGRUPADO POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE SOLICITUDES DE
ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO QUE SE EMPLEARIA EN DARLES CONTESTACION, INFORMANDO A LOS
LICITANTES LA HORA Y, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN QUE SE CONTINUARA CON LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, SE DARA
INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL MISMO ORDEN DE LOS PUNTOS O
APARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN QUE SE DIO
RESPUESTA, FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN RELACION CON LAS RESPUESTAS
RECIBIDAS. EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PREGUNTAS, INFORMARA A LOS
LICITANTES SI ESTAS SERAN CONTESTADAS EN ESE MOMENTO O SI SE SUSPENDE LA SESION PARA
REANUDARLA EN HORA O FECHA POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS
INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA
INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES.

2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.
2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE.

TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DEBERAN REDACTARSE EN IDIOMA ESPANOL.

2.3.2.  UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS SERVICIOS.

EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS (MONEDA
NACIONAL).

2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA DOCUMENTAL Y
POR ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN EL LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES. PARA ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO SE
ACEPTARA EL USO DEL SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERIA.

EL LICITANTE PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO, LA
DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMA LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, MISMA QUE FORMA
PARTE DE SU PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION; INICIADO EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA
PRESENTADAS NO PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES, SALVO CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS LICITANTES O
SUS APODERADOS.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR HASTA EL
ACTO DEL FALLO, QUE CUENTA CON SU REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES PARA PODER
RESULTAR ADJUDICADO, ESTE DEBERA CONTAR CON LA CLASIFICACION EN CUANTO A LA ESPECIALIDAD
CORRESPONDIENTE, A LOS (SERVICIOS) A CONTRATAR EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA EXCLUSIVA
RESPONSABLE DE VERIFICAR Y APLICAR LA CLASIFICACION CORRECTA DE ACUERDO AL PADRON DE
PROVEEDORES VIGENTE EN EL ESTADO DE HIDALGO SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA CUENTEN
CON EL MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN EN SU PROPUESTA.

5 FOPA7-16(01)
ba04009
H.LE.



\#‘
P

o Secretariade i

conalep 5:::::on Publica -,
Hidalgo .. oull

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA DEVUELTO AL
TERMINO DE LA REUNION.

LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

b) PASAPORTE,

c) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

d) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O

e) CEDULA PROFESIONAL

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN ENTREGUE LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECO[\IOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE EL
DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Il. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 2).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE
NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, MISMO QUE CONTENDRA COMO MINIMO LOS DATOS
SIGUIENTES:

1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO, ASIi
COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES,
ADEMAS, DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS EN LAS QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA Y, EN SU CASO, REFORMAS O MODIFICACIONES,
SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS
PROTOCOLIZO; ASi COMO FECHA Y DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO, Y
RELACION DEL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS; Y

2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS
QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION, SENALANDO NOMBRE,
NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O COPIA
CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU EXISTENCIA LEGAL Y
LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONES
PERSONALES.

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DE
QUIEN ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR
DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Ill. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS
DEL ARTICULO 77 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL
ESTADO DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FISICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY EN LA
MATERIA, ASI COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS, ESTATUTOS, REFORMAS O
MODIFICACIONES.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO NO. 1)

LA DESCRIPCION TECNICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO QUE SE
SENALA EN EL ANEXO N° 1, CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O CORRECCIONES QUE SE HUBIEREN
ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS.

DEBIENDOSE SENALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN PLENAMENTE LOS
SERVICIOS.

EL LICITANTE DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZA LOS SERVICIOS.
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EN LAS PARTIDAS O CONCEPTOS QUE NO EXISTA OFERTA POR PARTE DEL LICITANTE SE DEBERA INDICAR EN
EL RENGLON CORRESPONDIENTE LA PALABRA “NO COTIZO” O EN CASO CONTRARIO PODRA NO INCLUIR
DICHAS PARTIDAS EN SU PROPOSICION.

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS SERVICIOS, OMISION DE MARCA PROPUESTA O
MODELO, CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA DE ALGUN REQUISITO
INCLUIDO EN ESTE DOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN EL ANEXO NO. 1 DE LA PRESENTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, SE DESECHARA LA PARTIDA O CONCEPTO
CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR PARTIDA O CONCEPTO, PRECIO UNITARIO E
IMPORTE. LOS DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR INCLUIDOS EN EL PRECIO
UNITARIO DEL BIEN COTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE I.V.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE LV.A. E INDICANDO EL
IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

EN CASO DE EXISTIR DIFERENCIA EN EL IMPORTE TOTAL ASENTADO CON NUMERO Y EL CONSIGNADO CON
LETRA, SE TOMARA COMO CORRECTO EL SENALADO CON LETRA.

LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE ENTREGA, ESARANTIA Y
VIGENCIA DE LA PROPOSICION DEBERAN INCLUIRSE, APEGANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS EN
ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 3)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR Si
MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES
MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD

LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL
CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR, CONSIDERANDO EL IVA Y SE GARANTIZARA
MEDIANTE: CHEQUE CERTIFICADO O FIANZA OTORGADA POR UNA INSTITUCION AUTORIZADA, A NOMBRE DEL
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO.

DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DIA POSTERIOR AL FALLO EN EL SUPUESTO DE NO
HABER INCONFORMIDAD PRESENTADA POR ALGUN PROVEEDOR.

DOCUMENTO VIl. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA
PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS
EN EL ESTADO. (ANEXO 4)

DOCUMENTO VIIl. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR
PRESENTAR FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,
RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
QUE SE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO, ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA
RESPECTIVA O ANEXANDOSE COPIA DE LA CONSTANCIA ENTREGADA A CADA LICITANTE. LA FALTA DE
PRESENTACION DEL FORMATO NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO Y SE EXTENDERA UN ACUSE DE
RECIBO DE LA DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO ACTO

2.4, ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 28 DE SEPTIEMBRE
DEL ANO EN CURSO A LAS 10:00 HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LA ENTREGA DE PROPOSICIQNES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA OFERTA TECNICA Y
ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA PERSONA FACULTADA
PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA, POR
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LO QUE NO SE DESECHARAN CUANDO LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN O SUS ANEXOS CAREZCAN DE
FIRMA O RUBRICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTREGARSE, A ELECCION DEL LICITANTE, DENTRO
O FUERA DEL SOBRE QUE LA CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION SE
REALICE EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE LLEVARA A
CABO EL REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS TREINTA MINUTOS ANTES DE
LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO.

A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE NO PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE NI
OBSERVADOR, O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE PROCEDERA A
REGISTRAR A LOS ASISTENTES, SALVO AQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN REGISTRADO EN LOS TERMINOS DEL
PARRAFO ANTERIOR, EN CUYO CASO SE PASARA LISTA A LOS MISMOS. NO HABRA TOLERANCIA PARA EL
INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA
INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES NI LA INTEGRACION DE DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE DEL COMITE EN DICHO ACTO. EL
ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS SOBRES RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO
SIGUIENTE:

I. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA CONJUNTA CON
EL PRESIDENTE DEL COMITE RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA (ANEXO NO. 1), LA QUE
PARA ESTOS EFECTOS CONSTARA DOCUMENTALMENTE;

Il. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU APERTURA,
HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU
CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION QUE PRESENTO CADA UNO
DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR
LO QUE NINGUNA PROPUESTA PODRA SER DESECHADA EN ESTE ACTO; Y

lll. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SE
ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO, EMITAN LOS LICITANTES EN RELACION CON EL
MISMO, ASi COMO LOS HECHOS RELEVANTES QUE SE HUBIEREN PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR, FECHA
Y HORA EN QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS,
FECHA QUE DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE
TRES DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE QUE CONCLUYA EL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL
PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS Y A LAS PARTIDAS
LICITADOS, PODRA OPTAR ENTRE DAR LECTURA AL PRECIO UNITARIO DE CADA UNA DE LAS PARTIDAS QUE
INTEGRAN LAS PROPOSICIONES, O ANEXAR COPIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE LOS LICITANTES AL
ACTA RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE ULTIMO CASO, DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA
PROPOSICION. EN AMBOS SUPUESTOS EL ANALISIS DETALLADO DE LAS PROPOSICIONES SE EFECTUARA
POSTERIORMENTE POR LA CONVOCANTE, AL REALIZAR LA EVALUACION DE LAS MISMAS.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA' Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO PODRAN
RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS HASTA SU CONCLUSION.

2.5. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS SIGUIENTES:

PARA LLEVAR A CABO LA ADJUDICACION CORRESPONDIENTE, SE DEBERA INVITAR A UN MINIMO DE TRES
PERSONAS, CUYAS PROPUESTAS DEBERAN SER SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE.

EL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO ADJUDICARA POR PARTIDA.

PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION BINARIO,
MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y OFERTE EL
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PRECIO SOLVENTE MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE CONVENIENTE; SE EVALUARA AL MENOS
LAS DOS PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO; DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE
EVALUARAN LAS QUE LES SIGAN EN PRECIO.

PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DE CADA SERVICIO, SE LES SUMARA EL
PORCENTAJE PREVISTO EN LA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY. CUANDO ALGUN PRECIO
OFERTADO SEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR QUE UN
PRECIO OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL PORCENTAJE DETERMINADO
CONFORME A LA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY.

CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON CONVENIENTES O SE
DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES, NO SE PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO A LOS LICITANTES CUYAS
PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA DETERMINACION SE INCORPORARA AL FALLO.

EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS DEFICIENCIAS DE
LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL LICITANTE CUYA
OFERTA RESULTE SOLVENTE, PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y ECONOMICOS
ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, Y POR TANTO
GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGRAN
EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACIQN SE EFECTUARA
A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR INSACULACION, PARA LO CUAL
SERA CONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL CONVOCANTE.

2.6. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS;

B) EL LICITANTE QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTE CONDUCTAS PARA QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE LE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES; Y

C) SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL COSTO DE LOS
SERVICIOS O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS
LICITANTES

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y
AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ASi COMO
CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO, O DEFICIENCIA EN SU CONTENIDO NO
AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERAN OBJETO DE EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO
ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O
REQUISITOS NO SERA MOTIVO PARA DESECHAR SUS PROPOSICIONES.

LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION SERAN:

I. PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR ADJUDICADO Y
DE CONVENIR AL CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

II. OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA PROPIA
PROPUESTA TECNICA O ECONOMICA;

lll. UTILIZAR FORMATOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS SE PROPORCIONE
DE MANERA CLARA LA INFORMACION REQUERIDA; Y

IV. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION
PRESENTADA.

2.7. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O PARTIDAS DESIERTAS.
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LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O PARTIDAS SERAN DECLARADAS DESIERTAS CUANDO:

a) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS
SOLICITADOS; O

b) LOS PRECIOS DE TODOS LOS PARTIDAS OFERTADAS NO RESULTEN ACEPTABLES O CONVENIENTES.

EN CASO DE QUE NO SE PRESENTEN EL MINIMO DE PROPOSICIONES MENCIONADAS EN EL PUNTO 2.5 DE
ESTAS BASES, SE PODRA OPTAR POR LO SIGUIENTE:

A) DECLARAR DESIERTA LA INVITACION;

B) EVALUAR LAS DOS PROPUESTAS PRESENTADAS SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE; Y

C) EN TODOS LOS CASOS CUANDO SE PRESENTE UNA SOLA PROPUESTA SE DECLARARA DESIERTA LA
INVITACION;

2.8. CANCELACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O PARTIDAS.

SE PODRA CANCELAR UNA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PARTIDAS O CONCEPTOS
INCLUIDOS EN ESTA, CUANDO SE PRESENTE CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS
JUSTIFICADAS QUE EXTINGAN LA NECESIDAD PARA ADQUIRIR LOS SERVICIOS, O QUE DE CONTINUARSE CON
EL PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA CONVOCANTE. LA
DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PARTIDAS O
CONCEPTOS, DEBERA PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISION Y SERA SUSCRITA POR EL
TITULAR DEL CONVOCANTE, LA CUAL SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES.

2.9. ACTO DE FALLO

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 28 DE SEPTIEMBRE DEL ANO EN CURSO A LAS 16:00 HORAS
EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS.

SE DARA A CONOCER EL FALLO EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES
QUE HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOSELES COPIA DEL MISMO Y LEVANTANDOSE EL
ACTA RESPECTIVA. ASIMISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO SE DIFUNDIRA A TRAVES DE LA PAGINA DE
INTERNET DE LA CONVOCANTE. A LOS LICITANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES
ENVIARA POR CORREO ELECTRONICO UN AVISO INFORMANDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE ENCUENTRA A
SU DISPOSICION A TRAVES DE LOS MEDIOS ANTES MENCIONADOS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES DERIVADAS
DE ESTE SERé\N EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO EN LA FECHA Y
TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TITULO OCTAVO, CAPITULO PRIMERO
DE LA LEY.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO, MECANOGRAFICO O DE
CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACION REALIZADA POR EL
CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A SU NOTIFICACION Y SIEMPRE QUE NO SE
HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL COMITE PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL
MISMO, MEDIANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS
MOTIVOS QUE LO ORIGINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA
A LOS LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, REMITIENDO
COPIA DE LA MISMA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION
DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU FIRMA.

S| EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A LO DISPUESTO
EN EL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE DARA VISTA DE INMEDIATO A LA CONTRALORIA O AL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES PARA SU REPOSICION.

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ
TRANSCURRIDOS SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A CONOCER
EL FALLO RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS
PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E
INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS TERMINOS LA CONVOCANTE DEBERA PROCEDER A SU
DESTRUCCION EN TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA.

3. FIRMA DEL CONTRATO

LAS BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS
INSTRUMENTOS QUE VINCULAN A LAS PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES. LAS ESTIPULACIONES
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QUE SE ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS CONDICIONES PREVISTAS EN LAS
BASES A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE
DISCREPANCIA, PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN LAS
BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA
ADJUDICADO, A FIRMAR EL CONTRATO EN LA FECHA, HORA Y LUGAR PREVISTOS. ASIMISMO, CON LA
NOTIFICACION DEL FALLO SE REALIZARA LA REQUISICION DE LOS SERVICIOS.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER CEDIDOS POR EL
PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FISICA O MORAL, CON EXCEPCION DE LOS DERECHOS
DE COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO ESCRITO DEL CONVOCANTE.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA PRESENTAR
PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTQOS:

I. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTE QUE FUE
CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL,
DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO;

Il. TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU CASO, CARTA
DE NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, ASI COMO LA
DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL TERRITORIO NACIONAL Y COPIA
DE IDENTIFICACION OFICIAL;

lll. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE AL OBJETO DE
LA CONTRATACION; Y

IV. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

3.1. GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN
GARANTIZAR:

I. LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL
CINCO POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR,;

ll. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL
DEL CONTRATO.

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE LLEVAR A CABO
LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES; LA DE ANTICIPO SE PRESENTARA PREVIAMENTE A LA
ENTREGA DE ESTE, A MAS TARDAR EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL CONTRATO Y LA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
FIRMA DEL MISMO, SALVO QUE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A SUJETARSE A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS,
PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERIOS, LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA
SECRETARIA DE CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL Y DEMAS DISPOSICIONES QUE LE SEAN
APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA GARANTIA
OTORGADA.

3.2 PENAS CONVENCIONALES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR LOS
ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES. LOS CARGOS SE CALCULARAN
SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES, DESDE LA
FECHA DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A
DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA REINTEGRAR
LOS MISMOS, CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y, EN SU CASO,
LOS PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS EN EL CONTRATO. LOS
INTERESES SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO, PAGOS PROGRESIVOS
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EFECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA
EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS BIENES SE PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR CADA DIA
NATURAL DE DEMORA SOBRE EL IMPORTE DE LOS SERVICIOSY SERAN DETERMINADAS EN RAZON DE LOS
SERVICIOS, NO ENTREGADOS OPORTUNAMENTE A PARTIR DE LA FECHA LIMITE SENALADA PARA LA ENTREGA.

LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLIGADOS A RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LA CALIDAD
DE LOS SERVICIOS, ASi COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIEREN INCURRIDO, EN
LOS TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

LOS PROVEEDORES CUBRIRAN LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA,
PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS IMPORTACIONES DE BIENES OBJETO DEL CONTRATO Y EN ESTOS CASOS, NO
PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIER OTRA MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO RESPECTIVO,
RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A
CARGO DEL PROVEEDOR. SI PREVIAMENTE A LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL
CONTRATO, SE HICIERE ENTREGA DE LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO,
PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DEL CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS
MISMOS, APLICANDO, EN SU CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES POR EL RETRASO.

ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE JUDICIALMENTE
SE HAGAN VALER ANTE LOS TRIBUNALES COMPETENTES.

4. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO
UBICADAS EN: CIRCUITO EX HACIENDA DE LA CONCEPCION LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. SAN
AGUSTIN TLAXIACA HGO. C.P 42160, O BIEN EN LA SECRETARIA DE CONTRALORIA, UBICADAS EN EL
BOULEVARD LUIS DONALDO COLOSIO, LOTE 1 NUMERO 204, COL. LUIS DONALDO COLOSIO, C.P. 42080,
PACHUCA DE SOTO, HIDALGO, O A TRAVES DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE MEDIANTE DISPOSICIONES
DE CARACTER ADMINISTRATIVO ESTABLEZCA LA CONTRALORIA, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL
ARTICULO 88 DE LA LEY.

EL COMITE
PRESIDENTE SECRETARIO
ARMANDO HERNANDEZ TELLO GERMAN HERNANDEZ PEREZ
DIRECTOR GENERAL DEL CONALEP HIDALGO DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
DEL CONALEP HIDALGO
ASESOR VOCAL
CLAUDIA ESTRADA VAZQUEZ GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA
REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA DEL DIRECTORA DE PLANEACION Y EVALUACION DEL
CONALEP HIDALGO CONALEP HIDALGO
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ANEXO N° 1
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° CONALEP 04/2018
21 DE SEPTIEMBRE DE 2018
SERVICIO DE LIMPIEZA, MANEJO Y DESTINO FINAL DE DESECHOS
PARTIDA 1

A.- DESCRIPCION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, MANEJO Y DESTINO FINAL DE DESECHOS

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA EL INMUEBLE QUE OCUPA ESTA DIRECCION GENERAL CONALEP HIDALGO
CONSISTENTE: EN EL ASEO DE OFICINAS, LIMPIEZA DE BANOS, LIMPIEZA DE AREAS COMUNES, LIMPIEZA EN
SITE DE COMPUTO, LIMPIEZA DE AZOTEAS, LIMPIEZA DE ESTACIONAMIENTO, LIMPIEZA DE FACHADAS
EXTERIORES DE CRISTAL.

A.1.- DOMICILIO Y DENOMINACION DEL INMUEBLE DONDE SE BRINDARA EL SERVICIO

DOMICILIO DENOMINACION

Circuito Ex Hda. De la Concepcién Lt. 17. San Juan Tilcuautla, Mpio. | COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL
San Agustin Tlaxiaca, Hgo. Conalep. 42160. TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO

A. 2.- HORARIOS Y TURNOS DEL SERVICIO

EL HORARIO DEL SERVICIO SERA EL SIGUIENTE:

HORARIO DIAS TURNO

06:00 A 14:00 LUNES A VIERNES MATUTINO

EL PERSONAL DE LIMPIEZA TENDRA UNA HORA PARA QUE PUEDAN TOMAR SUS ALIMENTOS, QUE SERA DE
11:30 A 12:30 HRS.

EL PROPOSITO ES, QUE LA DEPENDENCIA CUENTE CON LA TOTALIDAD DEL PERSONAL QUE BRINDARA EL
SERVICIO, DE CONFORMIDAD CON EL PUNTO A.3 DE ESTE ANEXO.
A.3.- NUMERO DE PERSONAL POR INMUEBLE Y ASISTENCIA

INMUEBLE TURNO

PERSONAL MINIMO TOTAL DE
REQUERIDO TRABAJADORES

COLEGIO DE EDUCACION
PROFESIONAL TECNICA 2 0 2 2
DEL ESTADO DE HIDALGO
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LA EMPRESA, ADJUDICADA DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, BRINDARA EL SERVICIO CON EL NUMERO
DE PERSONAL Y SUPERVISOR EN EL INMUEBLE DESCRITO EN EL CUADRO ANTERIOR, Y SOLO POR
ENFERMEDAD O FALLECIMIENTO NO CUBRIRA LA TOTALIDAD DEL NUMERO DE PERSONAL.

EN EL CASO DE ENFERMEDAD O FALLECIMIENTO, EL SUPERVISOR QUE SE ESPECIFICA DEBERA NOTIFICAR
POR ESCRITO AL AREA ENCARGADA POR PARTE DE LA DEPENDENCIA DE SUPERVISAR EL SERVICIO, EL
NOMBRE DE LA PERSONA Y EL TURNO QUE ESTABA CUBRIENDO LA PERSONA QUE FALTO POR ENFERMEDAD
O FALLECIMIENTO, Y NO SE CONSIDERARA COMO INASISTENCIA EL DIA EN QUE OCURRA EL HECHO, SIEMPRE
Y CUANDO SE CUBRA CON UNA PERSONA DEL TURNO ESPECIAL. SIN EMBARGO, EN EL CASO DE
ENFERMEDAD, LA EMPRESA ADJUDICADA DEBERA ANEXAR AL ESCRITO LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

POR ENFERMEDAD:

-COPIA DE LA CONSTANCIA DE PERMANENCIA O INCAPACIDAD EXPEDIDA Y AVALADA POR SU UNIDAD MEDICA
FAMILIAR DEL IMSS CORRESPONDIENTE.

EN CASO DE QUE LA EMPRESA ADJUDICADA, NO PUEDA CUBRIR EL 100 % DEL PERSONAL QUE SE MENCIONA
EN EL PRIMER CUADRO DE ESTE PUNTO, POR RAZONES DE ENFERMEDAD O FALLECIMIENTO, LA EMPRESA
ADJUDICADA, DEBERA CUBRIR AL DIA SIGUIENTE EL LUGAR QUE HA DEJADO LA PERSONA QUE SE HAYA
ENFERMADO O FALLECIDO EL DIA ANTERIOR, CON EL PROPOSITO DE QUE LA DEPENDENCIA CUENTE CON EL
100% DEL PERSONAL QUE SE OBSERVA EN EL PRIMER CUADRO DE ESTE PUNTO.

EN EL CASO DE QUE AL INICIO DEL TURNO NO SE CUBRIERA EL NUMERO DE PERSONAL SENALADO EN EL
CUADRO A.3 LA EMPRESA ADJUDICADA TENDRA UN LAPSO NO MAYOR A TRES HORAS PARA SUSTITUIR AL
PERSONAL FALTANTE.

EL SUPERVISOR QUE SE MENCIONA, DEBERA ENTREGAR LOS REPORTES DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE
LIMPIEZA AL AREA RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA DE ACUERDO AL SIGUIENTE CUADRO:

HORARIO DIiAS TURNO  |ENTREGA DEL REPORTE
06:00 A 14:00 LUNES A|MATUTINO | CADA QUINCENA DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO
VIERNES EN LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES

LA DEPENDENCIA, CONCEDERA UNA TOLERANCIA DE 15 MINUTOS PARA QUE EL PERSONAL PUEDA
REGISTRAR SU ASISTENCIA DESPUES DEL HORARIO DE ENTRADA, FINALIZADO ESTA TOLERANCIA, LA
DEPENDENCIA APLICARA EL SIGUIENTE CUADRO PARA LAS PENAS CONVENCIONALES, Y NO LOS APLICARA,
EN AQUELLOS CASOS QUE FUERON CUBIERTOS POR TURNOS ESPECIALES:

MOTIVO SE CONSIDERA COMO

POR CADA 3 RETARDOS POR PARTE DE LA MISMA PERSONA EN | UNA INASISTENCIA
EL MES

NO PRESENTACION DE LA PERSONA A SU CENTRO DE TRABAJO INASISTENCIA

EN EL CASO DE QUE LA EMPRESA ADJUDICADA DECIDA DARLE VACACIONES A SU PERSONAL, DE FORMA
INMEDIATA, DEBERA CUBRIR A LA PERSONA PARA GARANTIZAR EL NUMERO DE PERSONAS QUE CUBRIRAN EL
SERVICIO DE CONFORMIDAD CON EL PRIMER CUADRO DE ESTE PUNTO DE CONFORMIDAD CON EL PUNTO A.3.
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A.4. MATERIAL DE LIMPIEZA REQUERIDO

DESCRIPCION DEL MATERIAL
LIMPIADOR EN POLVO

AROMATIZANTE LIQUIDO CUBETA C/ 18
LITROS LAVANDA/ MAR FRESCO/ LIMA LIMON

AROMATIZANTE EN AEROSOL
ATOMIZADOR
BOLSA VERDE DE PLASTICO 60 X 90

BOLSA NEGRA DE PLASTICO PARA BASURA 90
X120

BOMBA PARA DESTAPAR CANOS W. C.
CEPILLO PARA VIDRIOS DE 30 CM.
CEPILLO BASE

CERA P/ MUEBLES 450 ML. EN AEROSOL
CLORO

CUBETA DE PLASTICO

DESINFECTANTE AROMATIZANTE PARA PISOS
DETERGENTE EN POLVO

ESCOBA DE PLASTICO TIPO ABANICO
ESCOBILLON PARAW. C.

FIBRA VERDE ESTANDAR

FRANELA DE 150 CMS.

GUANTES DE HULE

LIMPIADOR DE VIDRIOS WINDEX DE 940 ML.
JABON GEL MANOS ANTIBACTERIAL
JABON LIQUIDO PARA MANOS

JABON LIQUIDO GEL PARA TRASTES
JALADOR DE PISO DE 40 CM.

JERGA DE 150 CMS .

MECHUDO TRAPEADOR DE 500 GR.
MULTIUSOS

PAPEL SANITARIO JUMBO JR. GOFRADO CAJA
C/12 ROLLOS 9CM HOJA DOBLE DE 180 MTS

PASTILLA DESODORANTE PARAW.C. Y
CANASTILLA DE 35 GRS.

PINO
RECOGEDOR

TOALLA DE MANOS GROFADA EN ROLLO
CAJA/ 6 ROLLOS DE 180 MTS.

PANO DE MICROFIBRAS 75% POLIESTER 25%
POLIAMIDA TAMANO DE 40 X 40 CM
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S/M: SIN MARCA O GENERICA, QUE DEBERA SER DE IGUAL O MEJOR CALIDAD QUE LAS ESPECIFICADAS.

LA DIRECCION VERIFICARA LA CANTIDAD Y CALIDAD DEL MATERIAL SUMINISTRADO Y DETERMINARA SI
PROCEDE EL CAMBIO POR OTRO MATERIAL, OTRA CALIDAD Y OTRA CANTIDAD, ESTO DEBERA SER
CONSULTADO EN EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DE DIRECCION
GENERAL DEL CONALEP HIDALGO.

ESTOS MATERIALES DEBERAN SER SUMINISTRADOS POR LA EMPRESA ADJUDICADA EN LAS CANTIDADES
NECESARIAS PARA QUE NUNCA FALTEN DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO LOS 7 DIAS DE LA SEMANA EN
EL INMUEBLE, Y DEBERA SER ENTREGADO DE CONFORMIDAD CON LOS SIGUIENTES TIEMPOS:

MES PERIODO PARA LA ENTREGA DEL MATERIAL
OCTUBRE 1 AL 5 DE OCTUBRE

NOVIEMBRE 1 AL 6 DE NOVIEMBRE

DICIEMBRE 3 AL 6 DE DICIEMBRE

EN CASO DE NO ENTREGAR ALGUN MATERIAL QUE SE DESCRIBE EN EL CUADRO DE MATERIALES EN LAS
FECHAS ESTABLECIDAS, EL AREA RESPONSABLE DEL SERVICIO PODRA PEDIRLE A CUALQUIER PROVEEDOR
DE MATERIAL DE LIMPIEZA, EL MATERIAL NO ENTREGADO, Y LA DEPENDENCIA PAGARA EL MATERIAL
FALTANTE, DESCONTANDOLE A LA EMPRESA ADJUDICADA EN SU FACTURACION, EL MONTO QUE SE PAGO.

ES IMPORTANTE SENALAR, QUE LAS CANTIDADES SERAN RESPONSABILIDAD DE LA EMPRESA ADJUDICADA,
PERO DEBERA CUIDAR QUE NUNCA FALTE NINGUN MATERIAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

LA DEPENDENCIA PODRA REVISAR SIN PREVIO AVISO LAS CANTIDADES Y CALIDADES DE LOS PRODUCTOS
ENTREGADOS.

LOS MATERIALES DEBEN SER DE PRIMERA CALIDAD Y EN LO POSIBLE QUE NO PERJUDIQUEN AL MEDIO
AMBIENTE: RECICLABLES, BIODEGRADABLES, ETC.

LA EMPRESA SUMINISTRARA LOS MATERIALES EN LAS CANTIDADES QUE SE SENALAN EN EL DOCUMENTO
CEDULA DE IMPORTE DE MATERIALES HACIENDOSE RESPONSABLE DEL RENDIMIENTO ADECUADO DE LOS
MISMOS POR LO QUE EL CONALEP NO ASUMIRA NINGUN CARGO POR MATERIAL ADICIONAL AL PROPUESTO.

A.5 ACCESORIOS QUE SE REQUIEREN PARA EL SERVICIO

CONCEPTO UNIDAD PARA INICIAR
OPERACIONES

DESPACHADOR DE ROLLO PAPEL JUMBO.

PLASTICO ALTO IMPACTO CON COBERTURA DE SEGURIDAD COLOR
HUMO PARA MEDIDA DE PAPEL CON CAPACIDAD DE 200 HASTA 300
MTS.

DESPACHADOR P/TOALLA DE MANOS EN ROLLO MANUAL CON
PALANCA.

FABRICADO CON PLASTICO ABS Y CERRADURA DE SEGURIDAD.
TAMANO 36 X 28 X 24.5 CM. Y CAPACIDAD DE ROLLO DE 8"

DESPACHADOR P/ JABON LIQUIDO
FABRICADO EN PLASTICO RESISTENTE CON CAPACIDAD DE 800 ML.

CESTOS DE BASURA (BANOS)
BASURERO SUAVE RECTANGULAR CON CAPACIDAD DE 38.7 CM. X PIEZA 14
27.9 CM. X 50.5 CM.

PIEZA 7

PIEZA 5

PIEZA 5

LOS EQUIPOS ESPECIFICADOS EN EL CUADRO ANTERIOR CORRESPONDEN A LA TOTALIDAD DE EQUIPOS
INSTALADOS Y FUNCIONANDO, EN LOS INMUEBLES DE LA DIRECCION POR LO QUE SE RESPONSABILIZARA DE
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MANTENER DICHOS EQUIPOS EN BUENAS CONDICIONES, DE FUNCIONALIDAD Y PRESENTACION Y SUSTITUIRA
AQUELLOS QUE SE DANEN O DEJEN DE FUNCIONAR EN UN LAPSO NO MAYOR DE 48 HRS., A PARTIR DEL
MOMENTO QUE SE DETECTE DICHO DANO.

PARA INICIAR OPERACIONES LA EMPRESA DEBERA SUSTITUIR LOS ACCESORIOS QUE SE ENCUENTRAN EN EL
INMUEBLE EN LA FECHA DE INICIO DE SU CONTRATO Y EN LAS CANTIDADES QUE SE SENALAN EN LA TABLA A5
QUE LA EMPRESA ANTERIOR A ESTE CONTRATO TENIA CON ELCOLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL
TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO Y QUE INSTALO.

EN EL CASO DE QUE LA EMPRESA ADJUDICADA NO MANTENGA EN BUENAS CONDICIONES O NO SUSTITUYA
LOS EQUIPOS DANADOS, LA SEMARNAT ADQUIRIRA Y REMPLAZARA LOS EQUIPOS DANADOS Y PROCEDERA A
DESCONTANDOLOS DEL PAGO DE LA FACTURA DEL MES CORRESPONDIENTE A LA FALTA DE LOS MISMOS.

A.6 EQUIPO Y MAQUINARIA MINIMO QUE SE REQUIERE PARA EL SERVICIO DEL INMUEBLE:

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO

UNA HIDROLAVADORA
UNA ASPIRADORA

AL INICIO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO LA EMPRESA ADJUDICADA DEBERA SER PRESENTADA Y SERA
SUJETA DE REVISION EN CUALQUIER MOMENTO POR PARTE DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFEDIONAL
TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO, EN LOS PUNTOS QUE HACE MENCION EL PRESENTE DOCUMENTO.

EL EQUIPO SE UTILIZARA EN LOS INMUEBLES, Y EL MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS SERA A CARGO DE LA
EMPRESA ADJUDICADA.

A.7.- UNIFORMES
EN RELACION AL UNIFORME ESTE DEBERA CONSTAR DE LO SIGUIENTE ELEMENTOS:

e CAMISOLA Y PANTALON PARA PERSONAL OPERATIVO.
e LOGOTIPO DE LA EMPRESA ESTAMPADO EN LA PARTE POSTERIOR DE LA CAMISOLA
e GAFETE DE IDENTIFICACION QUE INCLUYA LOS SIGUIENTES DATOS:

- NOMBRE Y FOTOGRAFIA DE LA PERSONA.

- TIPO DE SANGRE.
- EN CASO DE ACCIDENTE COMUNICARSE A:

- NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LOS RECURSOS HUMANOS DE LA EMPRESA
ADJUDICADA.

- LOGOTIPO DE LA EMPRESA.
- NUMERO DE AFILIACION DEL IMSS DEL TRABAJADOR.

DESDE EL INICIO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO TODOS LOS ELEMENTOS DEBERAN CONTAR CON EL
UNIFORME QUE SE MENCIONA, LA EMPRESA ADJUDICADA, TENDRA UN LAPSO DE 10 DIAS, CONTADOS A
PARTIR DE LA FECHA DE INICIO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, PARA DOTAR DE LA TOTALIDAD DE LOS
UNIFORMES A TODO SU PERSONAL DE ACUERDO CON EL NUMERO DE PERSONAL DEL PUNTO A. 3.

EN EL CASO DE BAJA DE PERSONAL, COMO MEDIDA DE SEGURIDAD DEL COLEGIO DE EDUCACION
PROFEDIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO, DIRECCION GENERAL, LA EMPRESA ADJUDICADA DEBERA
NOTIFICAR POR ESCRITO AL AREA RESPONSABLE DE SUPERVISAR EL SERVICIO POR PARTE DE LA DIRECCION
GENERAL, EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE SE DIO DE BAJA'Y LAS RAZONES DE LA MISMA.

LA EMPRESA ADJUDICADA DEBERA CUIDARA LA IMAGEN DE SU PERSONAL ANTE EL COLEGIO DE EDUCACION
PROFEDIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO, DIRECCION GENERAL.

B.- OBLIGACIONES DE LA EMPRESA ADJUDICADA
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B.1.- DEBERA CUMPLIR CON LAS RUTINAS DESCRITAS EN EL ANEXO UNICO QUE SE DETALLA A
CONTINUACION:

DETALLES DEL SERVICIO

1. "LA EMPRESA" DEBERA ESTAR A DISPOSICION DEL DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFEDIONAL
TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO, DIRECCION GENERAL CUANDO SE REQUIERA EFECTUAR LIMPIEZA
A FONDO DE LAS AREAS SIGUIENTES:

1.1- AREAS EXTERIORES E INTERIORES.
2.- ACTIVIDADES:

2.1. AZOTEA, ESTACIONAMIENTO Y BANQUETA: SE DEBERAN ENCONTRAR SIEMPRE LIMPIAS Y LIBRES DE
BASURA QUE PUDIERA PROVOCAR EL TAPONAMIENTO DE DRENAJE Y ALCANTARILLADO, BARRIENDO
TODAS LAS SUPERFICIES DIARIAMENTE.

TRATANDOSE DE:
A).- ESTACIONAMIENTO.- SE DEBERA MANTENER PREFERENTEMENTE LIMPIO.

B).- BANQUETAS EXTERIORES: SIEMPRE DEBERAN ESTAR LIBRES DE OBSTACULOS Y MANTENERLAS
PREFERENTEMENTE LIMPIAS.

2.2. MUROS:
TODOS LOS MUROS DEBERAN ENCONTRARSE LIMPIOS.
TRATANDOSE DE:

- MUROS DE CRISTAL: SE DEBERAN LIMPIAR DIARIAMENTE Y UNA VEZ A LA QUINCENA LAVARSE.
- CANCELARIA METALICA: LIMPIAR DIARIO Y LAVADO CADA QUE SEA NECESARIO.
- HERRERIA DE MARCOS DE PUERTAS Y VENTANAS E INTERIOR: LIMPIAR DIARIAMENTE

2.3.  VIDRIOS CRISTALES Y ESTRUCTURA:

- VIDRIOS EXTERIORES Y FACHADAS (LAVAR TRES VECES AL ANO)

- VIDRIOS INTERIORES Y ESTRUCTURA (LAVAR UNA VEZ CADA DOS MESES)

- VIDRIOS DE CANCELES Y PUERTAS. (LAVAR CUANTAS VECES SEA NECESARIO)
2.4. MUEBLES DE OFICINA:

DEBERAN LIMPIARSE DIARIAMENTE CON FRANELA HUMEDA.
TRATANDOSE DE:

- MUEBLES DE MADERA: SE DEBERAN LIMPIAR UNA VEZ CADA OCHO DIAS CON LUSTRADOR
PULIDOR PARA MADERA.

- MUEBLES METALICOS: SE DEBERAN LIMPIAR CON ESPONJA HUMEDA Y JABON UNA VEZ CADA
QUINCE DIAS.

- MUEBLES CON FORRO DE TELA: SE DEBERAN SACUDIR Y ASPIRAR DIARIAMENTE Y DEBERAN
DESMANCHARSE CADA QUE SEA NECESARIO.

- MUEBLES CON FORRO DE VINYL Y/O PIEL: DIARIAMENTE SE LIMPIARAN CON FRANELA HUMEDA.

NOTA: EN ESTE PUNTO SE INCLUYE TODO TIPO DE MOBILIARIO COMO SON: ESCRITORIOS,
ARCHIVEROS, SILLAS, SILLONES, MESAS, ETC.

2.5. BANOS:
SIEMPRE DEBERAN ENCONTRARSE LIMPIOS Y CON MATERIAL QUE SERA PROPORCIONADO POR LA
EMPRESA, CONSISTENTE EN:
1.- PAPEL HIGIENICO JUMBO EN CADA GABINETE,
2.- SHAMPOO PARA MANOS EN DESPACHADORES POR BANO
3.- DESPACHADOR CON TOALLAS SANITAS.
TRATANDOSE DE:
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- MUEBLES SANITARIOS: ESCRUPULOSO ASEO DIARIO Y CONSTANTE, BARRIDO, LAVADO Y
DESINFECTADO; ESTE ULTIMO CADA OCHO DIAS.
- PISOS, MUROS Y ESPEJOS; ESTOS DEBERAN LIMPIARSE CONTINUAMENTE DURANTE TODO EL
DIA DE LABORES Y UNA VEZ A LA SEMANA SE LAVARAN EN FORMA PROFUNDA CON
DETERGENTE EN POLVO, APLICANDO DESINFECTANTE PARTICULARMENTE EN LO QUE
RESPECTA A LOS PISOS.
2.6. PISOS:

DEBERAN ENCONTRARSE Y MANTENERSE SIEMPRE LIMPIOS, ASi TAMBIEN:
- PISOS DE CEMENTO Y AZULEJO: LAVADO Y TRAPEADO DIARIO.

2.7. PASILLOS:
DEBERAN ENCONTRARSE SIEMPRE LIMPIOS Y LIBRES DE MATERIALES AJENOS.
TRATANDOSE DE:
- PASAMANOS: DEBERAN ESTAR LIMPIOS TODO EL TIEMPO Y LAVARSE UNA VEZ A LA SEMANA.
- ESCALERAS: SE DEBERAN LIMPIAR DIARIO Y LAVARSE UNA VEZ A LA SEMANA.
- EXTINTORES: SE DEBERAN LIMPIAR DIARIAMENTE.
- LAMPARAS DE EMERGENCIA: SE DEBERAN LIMPIAR DIARIAMENTE.
2.8.  ENSERES COMPLEMENTARIOS:
LIMPIEZA DIARIA
TRATANDOSE DE:
- TELEFONOS: SE DEBERAN LIMPIAR DIARIAMENTE CON EL CUIDADO DE NO ESTROPEARLOS.
- CUADROS Y ADORNOS: LIMPIEZA UNA VEZ AL DIA.
- LAMPARA DE MESA: LIMPIEZA UNA VEZ AL DIA.
- CESTOS DE BASURA: VACIAR DIARIAMENTE Y LAVADO CADA QUESEA NECESARIO.
- CHAPAS DE PUERTAS: SE DEBERAN LIMPIAR DIARIAMENTE.
- REFRIGERADORES: SU LIMPIEZA DEBERA SER DIARIA Y LAVADOS MENSUALES.
- ENFRIADOR DE AGUA: SE DEBERA LIMPIAR DIARIAMENTE Y LAVAR CADA MES.
- PERSIANAS: LIMPIEZA UNA VEZ A LA QUINCENA.
- LUMINARIAS: LIMPIEZA UNA VEZ A LA QUINCENA.

3.- ASPECTOS ADICIONALES QUE DEBERAN CUBRIRSE:

- QUE DIARIAMENTE SE DEBERA ENTREGAR AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES UN
REPORTE DE DANOS Y/O ANOMALIAS DETECTADAS POR PARTE DEL PERSONAL DE "LA
EMPRESA" Y SUSCEPTIBLES DE SER REPARADAS POR DEL COLEGIO DE EDUCACION
PROFEDIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO, DIRECCION GENERAL.

B.2.- LA EMPRESA ADJUDICADA, DEBERA LLEVAR A CABO TODOS LOS DIAS, LA RECOLECCION DE LA BASURA
GENERAL, 2 VECES POR DIA Y DEBERA EFECTUAR SU SEPARACION EN BOLSAS (ORGANICAS E INORGANICAS
Y RECICLABLES), EN EL LUGAR DE CONCENTRACION.

B.3.- LA EMPRESA DEBERA SUPERVISAR QUE SE REALICE EL SERVICIO DE LIMPIEZA, OBJETO DE LA
CONTRATACION, POR LO CUAL DEBERA TENER UN SUPERVISOR DE LOS MISMOS, NOTIFICANDO AL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES EL NOMBRE Y FECHAS DE ASISTENCIA
DEL MISMO.

B.4.- LA EMPRESA ADJUDICADA DEBERA TRAER A TODO SU PERSONAL DEBIDAMENTE UNIFORMADO, CON
GAFETE DE IDENTIFICACION Y LO DOTARA DE TODOS LOS MATERIALES Y EQUIPO PARA LA EJECUCION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA. SI DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO HUBIESE UNA RECLASIFICACION DE
RESIDUOS LA DEPENDENCIA INDICARA A LA EMPRESA EL NUEVO PROCEDIMIENTO.

B.5.- LA EMPRESA HABRA DE ESTABLECER UN EFICIENTE SISTEMA DE CONTROL DE ASISTENCIA DE SU
PERSONAL Y REPORTARLO AL AREA RESPONSABLE DEL SERVICIO DE LA DEPENDENCIA, MISMA QUE SERA
RESPONSABLE DE APLICAR LOS DESCUENTOS Y PENAS CONVENCIONALES O DEDUCCIONES QUE EN SU CASO
PROCEDAN.

EN CASO DE ENFERMEDAD, INASISTENCIA O FALLECIMIENTO DEL TRABAJADOR, LA EMPRESA ADJUDICADA, SE
OBLIGA A CUBRIR EL SERVICIO EN UN LAPSO MAXIMO DE 3 HORAS.
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B.6.- LA EMPRESA ADJUDICADA PROPORCIONARA TODO EL EQUIPO DE TRABAJO Y EL MATERIAL NECESARIOS
DE ACUERDO CON LOS PUNTOS A4, A5 A6 YA.T.

B.7.- LA EMPRESA ADJUDICADA, GARANTIZARA QUE TODO EL PERSONAL DE SU EMPRESA DEBERA CONTAR
CON EDAD MINIMA DE 18 ANOS CUMPLIDOS Y ESTAR PROTEGIDO POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL (IMSS). DEBIENDO PRESENTAR EL COMPROBANTE DE ALTA AL IMSS A MAS TARDAR A LOS CINCO DIAS
POSTERIORES DE INICIO A LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

B.8.- LA EMPRESA ADJUDICADA, DEBERA ENTREGAR AL AREA RESPONSABLE DEL SERVICIO POR PARTE DE LA
DEPENDENCIA DE MANERA BIMESTRAL LA SIGUIENTE DOCUMENTACION, CON EL OBJETO DE QUE SE
VERIFIQUE QUE EL PERSONAL CONTRATADO, SE ENCUENTRA AFILIADO AL IMSS:

- CEDULA DE AUTODETERMINACION DE CUOTAS, APORTACIONES Y AMORTIZACIONES DEL SISTEMA
UNICO DE AUTODETERMINACION (SUA) DEL IMSS.

- COMPROBANTE DE PAGO DE CUOTAS, APORTACIONES Y AMORTIZACIONES DE CREDITOS IMSS-
INFONAVIT, CORRESPONDIENTES A LOS DOS MESES QUE ESTEN ACREDITADOS, POR CADA UNO DE
LOS TRABAJADORES QUE SE ENCUENTRAN PRESTANDO EL SERVICIO EN LOS EDIFICIOS DE LA
SECRETARIA.

B.9.- LA EMPRESA ADJUDICADA SE COMPROMETE A REPARAR LOS POSIBLES DANOS QUE OCASIONE AL
PRESTAR EL SERVICIO REQUERIDO.

CEDULA DE MATERIALES

MATERIALES UII:/I“IIE)SIDDADE CANSIDA COSR'/? Sl TOTAL
LIMPIADOR EN POLVO BOTE 1
AROMATIZANTE LIQUIDO LAVANDA/ MAR FRESCO/ LIMA LIMON (PIEZA) LITRO 10
AROMATIZANTE EN AEREOSOL PIEZA 10
ATOMIZADOR PIEZA 1
BOLSA VERDE DE PLASTICO 60 X 90 PIEZA 30
BOLSA NEGRA DE PLASTICO PARA BASURA 90 X 120 PIEZA 30
BOMBA PARA DESTAPAR CANOS W. C. PIEZA 1
CEPILLO PARA VIDRIOS DE 30 CM. PIEZA 1
CEPILLO BASE PIEZA 2
CERA P/ MUEBLES 450 ML. EN AEROSOL PIEZA 9
CLORO (PIEZA) LITRO 15
CUBETA DE PLASTICO PIEZA 2
DESINFECTANTE AROMATIZANTE PARA PISOS (PIEZA) LITROS 20
DETERGENTE EN POLVO KILO 2
ESCOBA DE PLASTICO TIPO ABANICO PIEZA 2
ESCOBILLON PARAW.C. PIEZA 2
FIBRA VERDE ESTANDAR PIEZA 4
FRANELA DE 150 CMS. PIEZA 2
GUANTES DE HULE PIEZA 4
LIMPIADOR DE VIDRIOS DE 940 ML. PIEZA 2
JABON GEL MANOS ANTIBACTERIAL (PIEZA) LITRO 2
JABON LIQUIDO PARA MANOS LITRO 9
JABON LIQUIDO GEL PARA TRASTES 500 ML PIEZA 2
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JALADOR DE PISO DE 40 CM. PIEZA 2
JERGA DE 150 CMS. PIEZA 4
MECHUDO TRAPEADOR DE 500 GR. PIEZA 2
PAPEL SANITARIO JUMBO JR. GOFRADO CAJA C/12 ROLLOS 9CM HOJA CAJA 4
DOBLE DE 180 MTS
PASTILLA DESODORANTE PARA W.C. Y CANASTILLA DE 35 GRS. PIEZA 18
PINO (LITRO) PIEZA 3
RECOGEDOR PIEZA 2
TOALLA DE MANOS GROFADA EN ROLLO CAJA/ 6 ROLLOS DE 180 MTS. CAJA 3
PANO DE MICROFIBRAS 75% POLIESTER 25% POLIAMIDA TAMANO DE 40 PIEZA 2
X 40 CM
PARTIDA 2
A.- DESCRIPCION DEL SERVICIO DE FUMIGACION
SERVICIO DE FUMIGACION BASICA
UNIDAD DE PRECIO | PRECIO CON | SUMA DE
ARTICULOS DESCRIPCION S CANTIDAD ST - Fiote——
1.- OFICINAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL COLEGIO
PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO, EN
EL MES DE AGOSTO (SUPERFICIE 700M2)
2.- PACHUCA 1, LATERAL AREAS VERDES (1800 M2)
3.- PACHUCA 2, AREAS ADMINISTRATIVAS Y CAFETERIA
(500M2)
4.-PLANTEL VILLA, AREAS ADMINISTRATIVAS Y
CAFETERIA (400M2) SERVICIO 7
5.-PLANTEL TIZAYUCA, AREAS ADMINISTRATIVAS Y
CAFETERIA (392M2)
6.- PLANTEL TULANCINGO, AREAS ADMINISTRATIVAS Y
CAFETERIA (332M2)
7.- PLANTEL TEPEJI DEL RIO, AREAS ADMINISTRATIVAS
Y CAFETERIA (350M2)
PERIODO
1.- 01 AL 05 DE OCTUBRE
2.-27 AL 30 DE NOVIEMBRE
3.- 10 AL 14 DE DICIEMBRE
SUBTOTAL
IVA
TOTAL

NOTA: LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTEANEXO E INDICAR EN SU OFERTA LOS

SIGUIENTES DATOS

CONDICIONES DE PAGO:;

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA:
GARANTIA DEL SERVICIO:
LUGAR DE ENTREGA:
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ANEXO N° 2
REPRESENTACION LEGAL
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° CONALEP 04/2018
(Nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicién en la presente
invitacion a cuando menos tres personas, a nombre y representacion de: .

Registro Federal de Contribuyentes:
CURP:
Domicilio.-

Calle y Namero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cdbdigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:
No. de la Escritura Pablica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, Numero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, bajo el n°.__ tomo -- libro _--, seccion --- , fecha --------------
-en

Relacién de Accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-
Escritura Publica Namero: Fecha:

Nombre, Nimero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

a de del 201_

Protesto lo necesario.

Nombre y Firma del Representante Legal
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ANEXO N° 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° CONALEP 04/2018

LUGAR Y FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

, EN Ml CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE , POR
MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA A LA CUAL
REPRESENTO, POR Si MISMA O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS
EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE
OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTA Y DISTINGUIDA CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL LICITANTE.
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ANEXO N° 4
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° CONALEP 04/2018

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS
QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO.

de de
Presente
Me refiero al procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas No. en
el que mi representada, la empresa participa a través de la

proposicion que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al

sector (6) , cuenta con ___ (7)___ empleados de planta registrados ante el IMSS y con
(8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de
9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracion anual de

impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa
(10) , atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion

Tamafio Sector Rango de Rango de Tope
(10) (6) numero de monto de maximo
trabajadores ventas combinado*
)+ (8) anuales
(mdp) (9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 Desde 93
hasta 30 $4.01
hasta
$100
Industria Desde 11 Desde 95
y hasta 50 $4.01
Servicios hasta
$100
Mediana Comercio Desde 31 Desde 235
hasta 100 $100.01
Servicios Desde 51 hasta
hasta 100 $250
Industria Desde 51 Desde 250
hasta 250 $100.01
hasta
$250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)

(7) (8) El nimero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente féormula: Puntaje de la empresa= (Numero de
trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi
representada es y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s)
de los bienes que integran mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE
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ANEXO N° 5
) MODELO DE CONTRATO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° CONALEP 04/2018

CONTRATO DE COMPRA VENTA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL MUNICIPIO DE ,
REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL . EN SU CARACTER DE
PRESIDENTE MUNICIPAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “MUNICIPIO”; Y POR LA OTRA, -----------
. REPRESENTADA POR EL
----- EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PROVEEDOR”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

I.- DE “EL MUNICIPIO”

A) QUE DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 23, 115 Y 116 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
DE HIDALGO, ES UNA INSTITUCION CON PERSONALIDAD JURIDICO- POLITICA Y TERRITORIO DETERMINADO,
DOTADO DE FACULTADES PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE SU NUCLEO DE POBLACION, PARA LO CUAL
MANEJARA SU PATRIMONIO CONFORME A LAS LEYES EN LA MATERIA Y ELEGIRA DIRECTAMENTE A SUS
AUTORIDADES.

B) QUE DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 9 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE HIDALGO,
EL AYUNTAMIENTO PODRA ADQUIRIR BIENES, EN CUALQUIERA DE LAS FORMAS PREVISTAS POR LA LEY
DENTRO DE SU JURISDICCION.

C) QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE HIDALGO, EL PRESIDENTE
MUNICIPAL, TENDRA FACULTADES PARA PROPONER, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES ADMINISTRATIVAS
Y CON LA DISPONIBILIDAD DE RECURSOS FINANCIEROS, LAS DEPENDENCIAS QUE SEAN INDISPENSABLES
PARA LA BUENA MARCHA DE LOS SERVICIOS PUBLICOS. Y QUE CUENTA CON LA FACULTAD LEGAL PARA
SUSCRIBIR EL PRESENTE INSTRUMENTO, DE CONFORMIDAD CON LA FRACCION LIII DEL ARTICULO 52 DE LA
LEY ANTES INDICADA.

D) QUE EN SU ESTRUCTURA ORGANICA CUENTA CON LA HACIENDA MUNICIPAL, LA CUAL TIENE POR OBJETO
OBTENER LOS RECURSOS FINANCIEROS NECESARIOS, PARA PROVEER A LOS GASTOS ORDINARIOS Y
EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO.

E) QUE DE ACUERDO CON EL PROGRAMA NORMAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

SERVICIOS, SE CONSIDERA PROCEDENTE EFECTUAR LA ADQUISICION DE PARA LA OBRA:
EN ESTE MUNICIPIO, CON CLAVE DE OBRA: . CON RECURSOS
AUTORIZADOS MEDIANTE OFICIO DE VALIDACION NO. DE FECHA ,

BAJO LA MODALIDAD DE EJECUCION DE ADMINISTRACION DIRECTA.

F) QUE CUENTA CON RECURSOS SUFICIENTES PARA CUBRIR EL IMPORTE DEL PRESENTE CONTRATO,
AUTORIZADOS POR MEDIANTE OFICIO No. DE FECHA .

G) QUE UNA VEZ CUMPLIDOS LOS REQUISITOS FIJADOS PARA EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS A EFECTO DE
LLEVAR ADELANTE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA, SE PROCEDIO A LA ADJUDICACION DEL CONTRATO
MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE No. DE FECHA
SANCIONADO POR EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL
MUNICIPIO DE , HIDALGO.

H) QUE SENALA COMO DOMICILIO, , ESTADO DE HIDALGO. C.P.

Il. DEL “PROVEEDOR”

A) QUE ES UNA SOCIEDAD ANONIMA, (S| ES LA SOCIEDAD EN COMANDITA POR ACCIONES O SIMPLE, EN NOMBRE
COLECTIVO ETC.)....... LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES MEXICANAS COMO LO
DEMUESTRA CON EL ACTA CONSTITUTIVA N° --=--m-mmmmm-- VOLUMEN _-------- LIBRO ----- OTORGADA ANTE LA FE DEL

NOTARIO PUBLICO N° _------oe- EN EJERCICIO EN LA CIUDAD DE

, HGO., LA CUAL SE ENCUENTRA INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL

COMERCIO, BAJO EL N°.__ TOMO -- LIBRO _--, SECCION _--- , FECHA ---m-m-mmomomomo oo
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B) QUE EL EN SU CARACTER DE _REPRESENTANTE LEGAL TIENE FACULTADES PARA
SUSCRIBIR EL PRESENTE INSTRUMENTO DE CONFORMIDAD CON EL PODER NOTARIAL N° ---------- OTORGADO
ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO N° -------- DE LA CIUDAD DE

HGO.
C) QUE TIENE CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y OBLIGARSE PARA LA QUE ESTE

CONTRATO SE REFIERE Y DISPONE CON LOS ELEMENTOS Y ORGANIZACION NECESARIA PARA EL SUMINISTRO
DE LOS MISMOS.

D) QUE CONOCE PLENAMENTE EL CONTENIDO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO; LAS NORMAS Y DISPOSICIONES VIGENTES, RESPECTO DE LA
COMPRA VENTA DE LOS BIENES REFERIDOS EN ESTE CONTRATO, COMO TAMBIEN LAS DISPOSICIONES
LEGALES TANTO DE CARACTER FEDERAL COMO ESTATAL APLICABLES A ESTA OPERACION.

E) QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL EL UBICADO EN

F) QUE CUENTA CON EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES N° -----ooooo---

[ll. DE LAS PARTES

A) QUE EN ATENCION A LO EXPUESTO, ESTAN CONFORMES CON SUJETAR SUS COMPROMISOS A LOS TERMINOS
Y CONDICIONES SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- QUE SE RECONOCEN LA PERSONALIDAD CON LA QUE SE OSTENTAN Y QUE NO LES HA SIDO
REVOCADA NI EN FORMA ALGUNA MODIFICADA LO QUE DECLARAN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

SEGUNDA.- “EL MUNICIPIO” COMPRA EN EJERCICIO DEL RECURSO SENALADO EN LAS DECLARACIONES Y “EL
PROVEEDOR” SE OBLIGA A ENTREGAR EN PERFECTAS CONDICIONES Y DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES CONVENIDAS EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ANEXOS Y OFERTAS
DE LA INVITACION N° DE LOS BIENES CONSISTENTES EN:

TERCERA.- “EL MUNICIPIO” CUBRIRA A “EL PROVEEDOR” LA CANTIDAD DE
INCLUYE EL LV.A. POR CONCEPTO DE PAGO DE LOS
MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO. LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO HABRA ESCALATORIA
ALGUNA.

CUARTA.- LAS PARTES RECONOCEN EXPRESAMENTE QUE EN EL PRECIO APROBADO SE ENCUENTRA
INCLUIDO EL COSTO DE LOS BIENES, FLETES DE TRASLADO HASTA EL LUGAR DE ENTREGA Y LAS MANIOBRAS
DE CARGA Y DESCARGA.

QUINTA.- LOS BIENES QUE SON OBJETO DE ESTA CONTRATACION, SE AJUSTAN ESTRICTAMENTE A LAS
ESPECIFICACIONES GENERALES Y TECNICAS QUE HAN SIDO PRESENTADAS POR “EL MUNICIPIO” Y
ACEPTADAS POR “EL PROVEEDOR”, PARA LA ADJUDICACION DE ESTE CONTRATO, MISMAS QUE SE DETALLAN
EN EL PEDIDO OFICIAL No. ------- QUE SE AGREGAN AL PRESENTE COMO PARTE INTEGRAL DEL MISMO.

SEXTA.- “EL MUNICIPIO” EFECTUARA EL PAGO DE LA COMPRA VENTA POR CONDUCTO DE LA TESORERIA
MUNICIPAL, DE LA SIGUIENTE FORMA:

EL PAGO SERA REALIZADO:
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OCTAVA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A REALIZAR LA ENTREGA DE CONFORME A LO

CONVENIDO Y APROBADO POR LAS PARTES QUE FIRMAN ESTE INSTRUMENTO, ACORDANDO QUE EL PLAZO
MAXIMO PARA EFECTUAR LA ENTREGA DE LOS BIENES CONTRATADOS SERA

NOVENA.- “EL PROVEEDOR” EFECTUARA EL TRASLADO DE LOS BIENES OBJETO DE ESTA OPERACION POR SU
EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL DANO QUE PUEDA SUFRIR EL MISMO DURANTE EL
TRASLADO.

DECIMA.- “EL PROVEEDOR” RESPONDERA DE LOS DEFECTOS DE MATERIALES Y MANO DE OBRA,
COMPROMETIENDOSE A SUSTITUIRLOS POR OTROS QUE CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES DE SU
OFERTA, GARANTIZANDO DICHA RESPONSABILIDAD MEDIANTE , POR UN 10% DEL
IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO, QUE TAMBIEN RESPONDERA POR LA OPORTUNA ENTREGA DE LOS BIENES,
CALIDAD Y ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

DECIMA PRIMERA.- PARA EL CASO DE QUE “EL PROVEEDOR” NO ENTREGUE LOS BIENES A ENTERA
SATISFACCION DE “EL MUNICIPIO” EN EL PLAZO PREVISTO, RETENDRA Y APLICARA EN FAVOR DEL ERARIO
ESTATAL COMO PENA CONVENCIONAL EL EQUIVALENTE AL SOBRE EL PRECIO DE LOS
BIENES PENDIENTES DE ENTREGAR POR CADA DIiA NATURAL DE ATRASO QUE TRANSCURRA DESDE LA FECHA
FIJADA PARA SU ENTREGA O HASTA LA ENTERA SATISFACCION DE “EL MUNICIPIO”, INDEPENDIENTEMENTE
QUE PODRA OPTAR POR EXIGIR EL CUMPLIMIENTO.

DECIMA SEGUNDA.- “EL PROVEEDOR” SOLO PODRA SER RELEVADO DEL PAGO DE LA PENA CONVENCIONAL
CUANDO DEMUESTRE SATISFACTORIAMENTE A “EL MUNICIPIO” QUE NO LE FUE POSIBLE REALIZAR
OPORTUNAMENTE EL SUMINISTRO POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR A SU VOLUNTAD.

DECIMA TERCERA.- ESTE CONTRATO PODRA SER RESCINDIDO DE PLENO DERECHO POR “EL MUNICIPIO” SIN
NECESIDAD DE RESOLUCION JUDICIAL EN TERMINOS DEL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE HIDALGO Y DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO,
MEDIANTE SIMPLE AVISO DADO POR ESCRITO A “EL PROVEEDOR” CON DERECHO A LA RESTITUCION DE LAS
CANTIDADES ENTREGADAS POR CONCEPTO DE ANTICIPO EN UN PLAZO NO MAYOR DE DIAS, A
PARTIR DEL CUAL GENERARA INTERESES MORATORIOS A RAZON DE LOS CETES, SIN PERJUICIO DE HACER
EFECTIVAS LAS PENAS PACTADAS PARA EL CASO DE INCUMPLIMIENTO, EN LOS SIGUIENTES CASOS:

A) S| “EL PROVEEDOR” PRETENDE ENTREGAR LOS BIENES CONTRATADOS CON ESPECIFICACIONES
DIFERENTES O ENTREGAR MATERIAL DANADO.

B) POR FALTA DE CUMPLIMIENTO OPORTUNO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES CONTRATADOS.

C) POR INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS CLAUSULAS DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

DECIMA CUARTA.- PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO LAS PARTES SE
SOMETEN A LA COMPETENCIA Y JURISDICCION DE LAS LEYES Y LOS TRIBUNALES DEL FUERO COMUN DEL
ESTADO DE HIDALGO, SIENDO PREFERENTES PARA CONOCER LOS DEL DISTRITO JUDICIAL DE PACHUCA DE
SOTO, RENUNCIANDO A CUALQUIER FUERO QUE PUDIERA CORRESPONDERLES POR RAZON DE SU DOMICILIO
PRESENTE O FUTURO.

LAS PARTES DECLARAN QUE CONOCEN LOS ALCANCES Y EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO, ASI COMO
SUS CLAUSULAS, EN CONSECUENCIA EN ESTE ACTO, OTORGAN SU CONSENTIMIENTO PARA CELEBRARLO Y
CUMPLIRLO EN CADA UNA DE SUS PARTES, QUE NO EXISTE ERROR, DOLO, VIOLENCIA, LESION O MALA FE QUE
LO INVALIDE.

ENTERADAS LAS PARTES DEL CONTENIDO DEL PRESENTE CONTRATO, LO FIRMAN EN LA CIUDAD DE
, HIDALGO, EL DIA DE DEL ANO DOS MIL .
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POR “EL PROVEEDOR”

ARMANDO HERNANDEZ TELLO
DIRECTOR GENERAL DE CONALEP

TESTIGOS

GERMAN HERNANDEZ PEREZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LOS
RECURSOS DEL CONALEP HIDALGO

Vo. Bo.

GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA
DIRECTORA DE PLANEACION Y EVALUACION

CLAUDIA VAZQUEZ ESTRADA

REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA DE CONALEP

LAS PRESENTES FIRMAS PERTENECEN AL CONTRATO DE COMPRA-VENTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE,

, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL

., EN SU CARACTER DE
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